通 知 公 告 发 布 登 记 表

编号                                                            年   月   日
	标题
	

	发布单位
	
	归口管理单位
	

	发布栏目
	□学术活动  □公示信息  □招标采购  □单位业务办理（放在本单位栏目下）

	发布范围
	互联网：□校内    □公开           军网：□校内    □公开

	发布单位
联系人
	
	职务
	
	联系电话
	

	其它说明
	

	通知公告发布说明：
1．此表供校内各单位发布通知、公告、公示等信息时使用，学术活动信息请提供报告人照片。

2．发布单位应认真审核拟发布的信息，确保内容真实准确，并对所发信息承担全部责任。
3．发布单位应根据内容严格界定发布范围：各类信息一般应同时在互联网和军网发布，以便学校各单位都能及时浏览，内容敏感的信息只能在军网发布，在互联网发布的信息严禁涉密，不宜公开的内容应选择“校内”发布。
4．有站群管理账号的发布单位可以直接在网站后台发布，委托网络中心发布通知的单位在发布信息时应同时提交此表及通知公告正文（含附件）的打印版和电子版，电子版建议使用学校的统一光盘提交，打印版必须由发布单位和归口单位领导签字或盖章。
5．网络中心有权要求发布单位对不符合规定的信息进行修改或不予发布，在特殊情况时对已发布的信息进行删除或修改。


	发布单位领导意见
签    字：          （盖章）

                                                     年      月      日

	归口管理单位（处办/院系/医院/基地/中心等）领导意见
签    字：          （盖章）

                                 年      月      日

	以下由网络中心填写

	受理时间
	年   月   日
	经办人
	

	发布时间
	年   月   日
	
	

	备    注
	


                                 （2018年9月启用）
